A

1 Kieine Fingeriei®

LEITFADEN
ZUR SCHULERVERWALTUNG

Inhalt
EINSTIEG

ANLEGEN VON KLASSEN

ANLEGEN VON SCHULERN

HINWEIS zu LERN-SELBST-MODUL (DIGI-VERSION)
EXPORT ALLER BENUTZERNAMEN

ONLINE-GAMES FUR SCHULER

SCHREIBTRAINING STARTEN

UBUNGSFORTSCHRITTE EINSEHEN

0 N N OO o o b

Online Games / Schiilerverwaltung 1

© COMAK Griibl KG



Leitfaden

Schulerverwaltung | Online Games

Die Online-Ubungen und auch die Schiilerverwaltung sind wie gewohnt unter
www.l0kleinefingerlein.com im MenUpunkt ONLINE UBUNGEN zu finden.

o

HOME LERNSYSTEM ZIELGRUPPEN WORKSHOP KONTAKT SHOP ONLINE-UBUNGEN

LA\

0 Kieine Fingerie\®

Online-Ubungen
10 kleine Fingerlein Schreibtrainer fur das Tastschreiben

Sie erhalten ab Ihrer ersten Bestellung bzw. bei Folgebestellung einen
Benutzernamen und ein Passwort fur die Schulerverwaltung per E-Mail.

EINSTIEG

Online-
Ubungen

Erlerne in Windeseile das Schreiben mit 10 Finger auf der Tastatur! Hier konnt [hr
tolle und lustige Ubungen machen, um euer Kénnen auf die Probe zu stellen,

Folge einfach dem Link!

ZU DEN ONLINE-OBUNGEN ZUR SCHULERVERWALTUNG

(far Lehrerfinnen und Schule) Ihre Schul-Anmeldedaten

(far die Schaler und Schiilerinnen!) Zum Spielen benétigst Du
erhalten Sie bei Ihrer Erstbestellung per Email!

einen Benutzernamen und ein Passwort. Beides bekommst du

von deinem Lehrer/Lehrerin.
- Anleitung fiir die Schilerverwaltung

- Anleitung zur Erstellung eigener Lektionen

Abbildung 1: Online-Ubungen Zugénge auf www.10keinefingerlein.com

Schulerinnen und Schuler verwenden die Schaltfléiche ZU DEN ONLINE-UBUNGEN

auf der linken Bildschirmseite.

Pddagoginnen und Paddagogen nutzen die Schaltfidche ZUR SCHULERVERWALTUNG

auf der rechten Seite des Bildschirms.
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Auf der Login-Seite fUr die Schulerverwaltung geben Sie lhren Benutzernamen und
das Passwort ein, dass Sie von uns per E-Mail im Zuge lhrer Bestellung erhalten

haben.

Alle Schulerinnen und Schuler erhalten nach dem Anlegen in der Schulerverwaltung
ebenfalls einen Benutzernamen und ein Passwort. Mehr dazu im weiteren Verlauf

dieses Leitfadens.

10 Kleine Fingerlein

Login

Benutzer: | |

Passwort: | |

Abbildung 2: Login-Seite

Nach erfolgreicher Anmeldung finden Sie sich auf der ,Willkommen*“-Seite wieder.

Die Hauptnavigation finden Sie am oberen Bildschirmrand. Jeder MenUpunkt bietet

auf der linken Seite (in grau) zusdtzliche Mentunterpunkte.

10 kleinhe Fingerlein

Einfthrung Hbargeschichte Schreibtraining Lernstatistik ‘ Verwaltung »H\IfefSupporl

Mein Account g

Einstellungen Abmelden

a——

I %@ Erste Schritte

Liebe Schule COMAK Griibl KG,

<} Horgeschichte
herzlich Willkommen bei den Onlineibungen und Onlinespielen der 10 kleinen Fingerlein!
— Schreibtraining beginnen
Sie haben nun den Onlinezugang zu den innovativen 10 kleinen Fingerlein erhalten und bereits gedfinet.

.Benutzeriinnen® auf der linken Leiste
Hier sehen Sie alle bislang bestellten Lizenzen, inklusive der noch zur Verfligung stehenden Lizenzen

Danach fiigen Sie Ihre Schiilerinnen hinzu und teilen diese einemr Lehrerin zu
Als Schule/Lehrer:in kénnen Sie direkt Gber Schreibtraining” alle Lektionen und Ubungen selbst testen.

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg und Spaf.

Inr Team der 10 kleinen Fingerlein

Abbildung 3: Willkommen-Seite

Zur Verwaltung der Lehrerinnen und Schilerinnen kommen Sie dber den Button ,Venwaltung® in der Leiste oben, und danach tiber das Feld

IMit dem Button Klasse hinzufligen* konnen Sie ganz einfach neue Klassen, inklusive des:der dazugehdrigen Kollegen:in eintragen
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Uber den MenUpunkt MEIN ACCOUNT haben Sie die Moglichkeit Ihr zugewiesenes
Passwort auf ein Passwort Ihrer Wahl zu éndern.

Um Ihre Schiilerinnen und Schiiler anzulegen, wdhlen Sie bitte den MenUpunkt
VERWALTUNG.

ANLEGEN VON KLASSEN

Im MenUpunkt VERWALTUNG befindet sich innerhalb der linken, grauen Navigation
der Unterpunkt BENUTZER.

Hier ist in der ersten Spalte ersichtlich wie viele Lizenzen Ihnen zur Verfigung stehen
inklusive einer Bestellhistorie.

10 kleine Fingerlein A Mein Account
Einfihrung Schreibtraining Lernstatistik Verwaltung Hilfe/Support Einstellungen Abmelden
AUSWERTUNG

COMAK Training #  Alle Klassen () e x I Alle Schiiler (2) i
Ubungen 1002

SR 10 Finger Training bei COMAK # %X | Klaus Griibl h #
Fortschritt efuehare Sofulzr Eorzen 2 Lehrer: Beate Nobauer 1002-001

Bestellhistoric Schuljahr: 2013 V¥000000000000
ATION

4 Bestellung vom 21.11.2017 10 Lizenzen
Bestellung vom 22.11.2017 1Lizenz 1a # X Mona Griibl ih #
Benutzer Bestellung vom 12.02.2018 10 Lizenzen Lehrer: Manuela Klugger-Griibl 1002-002

Schuljahr. 2017-18 0000000000000

2b # X
Lehrer. Beate Nobauer
Schuljahr: 2017-18

+ Schuler hinzufigen / importieren

EDV DAF B1 # X
Lehrer: Beate Naobauer
Schuljahr: 2018

Elternpakete # X

Extemne Schiler £ X
Schuljahr. 2018

+ Kiasse hinzufiigen

Abbildung 4: Ubersicht

In der zweiten Spalte kénnen Sie nun Klassen anlegen bzw. Ihre Lizenzen nach
Padagogin bzw. Pddagoge trennen. Dazu wéhlen Sie KLASSE HINZUFUGEN oder
das #+ in der Spalte oben rechts.
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Klasse hinzufiigen

Ausbilder:

Beim Anlegen von Klassen steht Ihnen
die Vergabe von ,Name”, ,Lehrer”

[ COMAK Training

und ,Schuljahr” zur Verfagung.

Name:

Fur ,Name” kann die aktuelle Klasse

Optionale Zusatzangaben

Lehrer:

(zB.1a) eingetragen werden.

In der Abbildung ,Ubersicht” sehen Sie

Schuljahr:

ein paar Beispiele.

Abbrechen

Abbildung 5: Klassen anlegen

Speichern

ANLEGEN VON SCHULERN

Nachdem Sie Klassen angelegt haben, wahlen Sie in der zweiten Spalte die Klasse
aus, der Sie nun Ihre Schulerinen und Schulern hinzufigen méchten.

Mit einem Klick auf SCHULER HINZUFUGEN/IMPORTIEREN oder auf das + in der
Spalte oben rechts kénnen Sie nun nacheinander lhre Schulerinnen und Schuler mit
Vorname”, ,Nachname” und optional auch ,E-Mail-Adresse” (bei dlteren
Schuler*innen bzw. Email-Adresse der Eltern) eingeben.

Schiiler:in hinzufiigen / importieren

&nutzer:innenname

1002-518

Passwort:

Mindestens 5 Zeichen

Die Mindestliange des Passworts betragt finf Zeichen

Passwort generieren

Zuordnung
Klasse:

Bitte wiahlen
) Lern-Selbst-Modul aktivieren

Optionale Zusatzangaben

Vorname: Machname:

E-Mail-Adresse

P

Zugangsdaten per E-Mail versenden

[ Ausbilderin- office-b@comak at

Der Versand von Zugangsdaten per E-Mail kann ein Sich

erheitsnsiko

Abbrechen

Speichemn

Der Benutzername wird vom  System
automatisch generiert.

Das Passwort kénnen Sie selbst wéahlen (auch
far jede(n) Schuler*in dasselbe Passwort) oder
ebenfalls vom System automatisch generieren
lassen (,Passwort generieren” anklicken).

Sie haben die Méglichkeit die Zugangsdaten
sich selbst und auch der angegeben E-Mail-
Adresse der Schuler*innen bzw. Eltern per Email
zuzusenden. Dafur stehen Ihnen die Hdkchen am
Ende des Dialogfensters zur Verfligung.

Online Games / Schiilerverwaltung
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HINWEIS zu LERN-SELBST-MODUL (DIGI-VERSION)

Schiler:in hinzufligen / importieren

Benutzeriinnenname:
1002-518
Passwort.
Mindestens 5 Zeichen Passwort generieren

Die Mindestlange des Passworls betragt finf Zeichen

Zuordnung
Klasse:

Bitte wihlen ~

[J Lem-Selbst-Modul aktivieren

Optionale Zusatzangaben

‘orname: MNachname:
E-Mail-Adresse:

Zugangsdaten per E-Mail versenden

[JJ Ausbilder:in: office-b@comak.at

Der Versand von Zugangsdaten per E-Mail kann ein Sicherheitsrisiko

darstellen!
Hoprechen

Wenn Sie sich bei der Bestellung fur die ,Digi-
Selbst-Lern-Version” der 10 kleinen Fingerlein
entschieden haben, setzen Sie bitte bei jeder
Schulerin und Schuler den Haken bei LERN-
SELBST-MODUL AKTIVIEREN.

EXPORT ALLER BENUTZERNAMEN

Nachdem Sie alle Schuler*innen einer Klasse angelegt haben, kébnnen Sie sich Gber
die Schaltfléche LISTE DRUCKEN, die Sie in der dritten Spalte lhrer Schilerverwaltung
finden (siehe Abbildung 5), eine Ubersicht aller Schuler*innen mit Ihren
Benutzernamen und Passwartern ausgeben.

| 4 . |
Excel 2 (xIs)
Excel 2007 (xIsx)
C3V (kommagetrennt)
PDF
Abbrechen
| - dl

Abbildung 2: Benutzernamen exportieren

= ——————

Liste drucken | [ S

Wir empfehlen die Ausgabe als PDF.

Die Liste, die sich daraufhin ergibt kann
problemlos auf jedem Gerdt (Windows, OS,
Android, ...) gespeichert und gedruckt werden.

Online Games / Schiilerverwaltung
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ONLINE-GAMES FUR SCHULER

Nachdem Sie Ihren Schiler*innen die Zugangsdaten (Benutzername und
Passwort) weitergeleitet haben, kénnen diese sich unter
www.l0kleinefingerlein.com und dem MenUlpunkt ,,Online-Games” anmelden.

. zum Online-Game LO in
Online (Games 9
Online-Games Version
Teste dein Kénnen und ab Schuljahr 2017/18 Benutzer: | |
schlage den Highscorel Passwort: | |

I
(B Be Ol

Abbildung 3: Zugangsdaten eingeben

Hier geht's zu den Spielen!

Abbildung 4: neue Version wdhlen

Abbildung 5: Online-Games wdhlen

SCHREIBTRAINING STARTEN

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint fur lhre Schuler*innen ebenfalls eine
Willkommmensseite (siehe Abbildung 4). Dort wechseln Ihre Schuler*innen zum
Menuunterpunkt ,Schreibtraining starten” auf der linken Seite des Bildschirms.

Sie erhalten eine Auflistung aller verfUgbaren Lektionen von ,Grundreihe linke Hand”
bis ,GroRschreibung"”. Jede Lektion beinhaltet 10 Ubungen, die beliebig oft absolviert
werden konnen.

Vor jeder ersten Ubung des Tages erscheinen auf der rechten Bildschirmseite
Hinweise zum ergonomischen Schreiben, die die Schuler*innen mit Hilfe des roten
Pfeils durchklicken durfen. Erst danach kann die Ubung gestartet werden.

Ab der zweiten Ubung des Tages kann die Ubung sofort — ohne durchklicken der
Hinweise — gestartet werden.
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10 kleine Fingerlein

Einfiihrung ~ Schreibtraining

©  Grundreihe linke Hand

s}

Grundreihe rechie Hand

s}

Grundreihe kompleit

s}

Oberreihe linke Hand

s}

Oberreihe rechte Hand

s}

Oberreihe komplett

s}

Unterreihe linke Hand

s}

Unterreihe rechte Hand

s}

Unterreine komplett

s}

Ziffernreihe linke Hand

s}

Ziffernreihe rechte Hand

s}

Ziffernreihe komplett

© GroBschreibung

Eigene Lektionen

Lemstatistik Verwaltung

+ Ubung 01
Grundreihe linke Hand

Ubung erfolgreich absolviert.

© Ubung 02
Grundreihe linke Hand
Ubung noch nicht absolviert.

© Ubung 03
Grundreihe linke Hand
Ubung noch nicht absolviert.

o Ubung 04
Grundreihe linke Hand
Ubung noch nicht absolviert.

< Ubung 05
Grundreihe linke Hand
Ubung noch nicht absolviert.

< Ubung 06
Grundreihe linke Hand
Ubung noch nicht absolviert.

< Ubung 07
Grundreihe linke Hand
Ubung noch nicht absolviert.

+ Ubung 08
Grundreihe linke Hand

Ubung erfolgreich absolviert.

+ Ubung 09
Grundreihe linke Hand

Ubung erfolgreich absolviert.

L Mein Account

Einstellungen ~ Abmelden

~ Ubung 01
Erteilt: 21.11.2017 09:12 Uhr
Grundreihe linke Hand

Versuche: Beliebig oft (Pause und Abbruch erlaubt) Durchgefuhri: 3 mal
Ziel - Bestes Ergebnis: 80 Punkte
Abgabe: - Status: Absolviert

Achte darauf wie du sitzt!

og oX

Abbildung 6: Oberflédche Schreibtraining

Absolvierte Ubungen werden mit einem grinen Hakchen und dem Eintrag ,Ubung
erfolgreich absolviert” gekennzeichnet.

Diese kénnen allerdings jederzeit wiederholt werden.

UBUNGSFORTSCHRITTE EINSEHEN

In der Benutzerverwaltung (siehe Abbildung 5) sehen Sie bei jedem(r) angelegten
Schuler*in pro Klasse fur jede absolvierte Lektion ein grines Hakchen.

Ebenso wenn Sie in der linken, grauen Navigation den MenUpunkt ,Fortschritt”
wdhlen.

10 Kleihe Fingerlein A Mein Account

Einfiihrung Schreibtraining Lemstatistik Verwaltung Hilfe/Support

Einstellungen  Abmelden

AUSWERTUNG |COMAK Training ~[1a | Schiller (2) ~| £}
Ubungen &
o Klaus Gribl v
Fortschritt
Mona Grubl

ADMINISTRATION

Benutzer

Abbildung 7: Ubungsfortschritt
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Mochten Sie die einzelnen Ubungen jeder Lektion pro Schuler*in im Detail
einsehen, so kénnen Sie auf den MenUpunkt ,,Ubungen” wechseln.

In dieser Ubersicht haben Sie die Moglichkeit mit Hilfe der Filterungen am oberen
Bildschirmrand die Klasse und/oder auch einzelne Personen aufzurufen, um sich
den genauen Ubungsfortschritt im Detail anzusehen. Auch die Auswahl der Lektion
ist moglich, um die Anzeige Ubersichtlicher zu machen.

10 Kleine Fingerlein A Mein Account
Einfithrung Schreibtraining Lemnstatistik ~ Verwaltung Hilfe/Support Einstellungen  Abmelden
= | COMAK Training ~[1a | Klaus Griibl ~ | ohne ~]| Q
Ubungen Schiler Ubung Zeitpunkt Dauer Zeichen Fehler Quote Almin  Punkte Versuche Status =)
et R
Fortschritt Kiaus Griibl Ubung 01 Offen - - - - - - 0 o B
Grofschreibung
0 21.11.2017
ADMINISTRATION Kiaus Griibl Ubung 02 011 41 0 00% 224 104 1 v 5]
Grundreihe linke Hand 09:18 Uhr
Benutzer Klaus Grilbl Ubung 02 Offen . . B ) ) ) o N =
Grundreihe rechte Hand
Kiaus Griibl Ubung 02 Offen B . R B N N 0 ® B
Grundreihe komplett
Kiaus Griibl Ubung 02 Offen B - . B B B 0 o E
Oberreihe linke Hand
Kiaus Griibl Ubung 02 Offen B . R B N N 0 ® B
Oberreihe rechte Hand
Kiaus Griibl Ubung 02 Offen B - . B . . 0 ® =
Oberreihe komplett
Kiaus Griibl Ubung 02 Offen - - - B B B 0 ® =
Unterreihe linke Hand
Klaus Griibl U"“"'-? 02 Offen - - - - - - 0 ] =
Unterreihe rechte Hand
Kiaus Griibl Ubung 02 Offen - - - B B B 0 ® =
Unterreihe komplatt
Kiaus Griibl Ubung 02 Offen B - . B . . 0 ® =
Ziffernreihe linke Hand
Kiaus Griibl Ubung 02 Offen - - - B B B 0 ® B
Ziffernreihe rechte Hand
Kiaus Griibl Ubung 02 Offen B - . B . . 0 ® =
Ziffernreine komplstt
Kiaus Griibl Ubung 02 Offen - - - B B B 0 ® B
Grofschreibung
" Ubung 03 21.11.2017
: 2
Kiaus Griibl e etind 0815 UM 045 20 5 167% 47 0 1 5]
Kiaus Griibl Ubung 03 Offen B - . . . B 0 ® =
Grundreihe rechte Hand -
Total 130 426 o9 14 24% 136 85 12 PR
O "
50:26 55 014 : 612 e etem
12>

Abbildung 8: Ubungsfortschritt alle Lektionen

Summe pro Ubung
Durchschnitt pro Ubung

L Mein Account

10 Kleine Fingerlein

Einfilhrung Schreibtraining Lemstatistik Verwaltung Hilfe/Support Bienenlektion | Bienen - erste Testiektion | HGEIT I AL D]
Erste Testlektion | Testiektion fiir Schiler 1
UBIRG 0T 1 GIURGIEINE TECTE TaRa
AUSWERTUNG [ COMAK Training ~[1a ~ | Kiaus Griibl B Ubung 0 d and fier ~ E]
I Ubungen Schiiler Ubung Zeitpunkt Dauer Zeichen  FglUbung 01| Oberreihe linke Hand ersuche  Status E
Ubung 01 | Oberreihe rechte Hand
- Ubung 01 21.11.2017 . Ubung 01 | Oberreihe komplett 2 oy
Fortschritt Klaus Grubl Grundraihe ke Hand 0918 UNr 0:10 39 Ubung 01 | Unterreine linke Hand 1 Ao v B

Ubung 01 | Unterreine rechte Hand
Ubung 01 | Unterreine komplett
Ubung 01 | Ziffernreihe linke Hand
UIbung 01 | Ziffernreihe rechte Hand
Ubung 01 | Ziffernreihe komplett
Benutzer Ubung 01 | GroBschreibung

Ubung 02 | Unterreine rechte Hand
Ubung 02 | Unterreine komplett
{Ibung 02 | Ziffernreihe linke Hand
Ubung 02 | Ziffernreihe rechte Hand
Ubung 02 | Ziffernreihe komplett
Ubung 02 | GroBschreibung

Ubung 02 | Grundreihe linke Hand
{Ibung 02 | Grundreine rechte Hand
Ubung 02 | Grundreine komplett
Ubung 02 | Oberreihe linke Hand
Ubung 02 | Oberreihe rechte Hand
Ubung 02 | Oberreihe komplett ~

ADMINISTRATION

Abbildung 9: Ubungsfortschritt eine Lektion
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Sollten Sie Fragen zu den Online-Games oder zur Schulerverwaltung haben,
stehen wir lhnen per Email ( ) oder telefonisch
(+43 (0)7722 81400) zur Verfigung.

Wir winschen Ihnen und lhren Schuler*innen viel Erfolg mit den ,10 kleinen
Fingerlein”.
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